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Einzahlungen an Bank aus der Kasse
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Zuerst Auftrag er6ffnen und wie eine Rechnung darstellen, damit man Einzahlungsschein drucken
kann. Danach Zahlung léschen und Verbuchung Kasse an KK Valair mit - verbuchen, KK Valair an

Kasse mit + verbuchen, keine Kontierung Buchungstext mit Barlbertrag vermerken.
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Flugschuler Vorauszahlungen

Nach geflogener Flugminuten im Auftrag Stundenpaket die Flugminuten erfassen mit der Landetaxe.
ACHTUNG Flugminuten Stundenpaket sind mit CHF 12.00 bei R44 berechnet ohne MwSt.!!!
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Parallel die Fluglehrerkosten in einem separaten Auftrag erfassen, welcher monatlich abgerechnet
wird.
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Zeit gleich unter dem Serverlink J:\41 Rechnungswesen\5\ValairL\Kunden Abrechnungen
Techlogdaten / Flugminuten / Rechnung / Fluglehrer erfassen (Einfachheit halber bei
Problemstellungen)

Auflabung geflogenes Miraten Cherisdian Spoenger
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FI Zeit Take off Landing  Flugreit Umgerechnet  Betrag Rechnungsnummer Stundenpaket aktuelles Guthaben

3.50 15:10 16:38 1.12 68 816.00 1009597 1009597 18'696.00

0.00 14:12 15:20 0.82 21 346.50 1009616

3.00 09:35 11:45 1.45 &7 1'044.00 1009597 1009597 1765200
176 2'206.50

Ermédglicht eine schnelle Ubersicht des aktuellen Guthabens und den bisherigen geflogenen
Flugminuten. Quartalsibertragung des Stundenpaket

Gutschriften verbuchen

Unter den Beleg gehen und das PDF welches als Gutschrift kommt unter den Beleg auf Netzwerk

ablegen und verknupfen.
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Die Gutschrift vom zu bezahlenden Betrag abziehen und verbuchen. Falls bereits die Zahlung
verbucht wurde, kann auch auf unserem Konto die Gutschrift zurtick gebucht werden (auf Wiki sind
Konto Valair ersichtlich) einfach als + verbuchen und MWST - setzten.
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Kontieren - Buchungen

e Spesen Hansruedi: Jeweils auf sein Spesenkonto buchen («Spesen Hansruedi»). Von dort tatige
ich von Zeit zu Zeit dann Zahlungen.(als Geschaftsflihrer steht er besonders unter Beobachtung
der Steuerbehdrden, deshalb méchte ich nicht zu viele Einzelzahlungen auf sein Konto).In
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diesem Fall erfolgt die Erfassung immer per Belegdatum = Zahlungsdatum.

e Benzin ist Fahrzeugaufwand (6200), nicht Reisespesen (5820)

e iPod Earphones sind Informatikaufwand (6570), nicht Reisespesen (5820)

e SBB-Tickets: Wenn ein SBB-Ticket vorhanden ist, darfst du 7.7% MWST zuruckfordern (Eingabe
«/[» im Feld 7.7% rechnet es automatisch aus)

e Service Caddy: Fahrzeugaufwand (6200), nicht URE Mobilien (6100). Zudem bei Ruckerstattung
an Matthias immer an den Text «Ruckerstattung Auslagen» denken!

e Bauhaus-Quittungen: Wir erhalten jeweils eine Monatsrechnung, die Quittungen buchen wir
nicht. Und schon gar nicht an Roger auszahlen. Auf dem Beleg steht jeweils unten «KAUF AUF
RECHNUNG». Ausnahme: der Beleg von Arthur (14189), dort hat er offenbar bar bezahlt.

e Avgas-Rechnung Triengen war zweimal erfasst. MWST

e Swiss Helicopter School Association: Beitrage fur Flugschiler unter 4405 Einkauf
Schulungsdienstleistungen verbuchen

e Paul Campiche: do.

e BP-Rechnung Accarda: Wenn kein Einzahlungsschein vorhanden, steht meist unten «wird ihrem
Konto direkt belastet». Dann einfach bei «Ubermittlung an Bank» das Kurzwort «LSV» eintragen
(14282)
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e Beleg 14141: Kontierung NIE auf 3000er Konten (ausser 3800 Erlosminderung). War auf 3400
Maintenance. Zudem stand die BIC im Feld Bankort
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e Zollverwaltung: MWST-Rechnungen. Immer Uber 2207 ZAZ buchen (nicht 2201 MWST-
Abrechnung, das ist fur die Quartalsabrechnung). Dafur kannst du die Rechnungen immer gleich
selber abhaken.

e ACHTUNG: Manchmal stellt der Zoll Abflugabfertigung in Balzers in Rechnung. Diese
Rechnungen sehen fast gleich aus, missen aber anders verbucht werden und haben nichts mit
dem ZAZ-Konto zu tun.

e Zahlungsfristen beachten. Heikel sind immer Coop Mineraldl, Transportrechnungen (UPS, UPS
SCS). Wenn Vorauszahlungen erforderlich sind, ist es oftmals dringend.

Valair Cloud Server - https://apii.valair.li/dokuwiki/


https://apii.valair.li/dokuwiki/lib/exe/fetch.php?media=einsatzleitung_handbuch:inhalt:kontieren_buchungen1.png
https://apii.valair.li/dokuwiki/lib/exe/fetch.php?media=einsatzleitung_handbuch:inhalt:kontieren_buchungen2.png

Last

;82258:2/16 einsatzleitung_handbuch:inhalt:buchhaltung https://apii.valair.li/dokuwiki/doku.php?id=einsatzleitung_handbuch:inhalt:buchhaltung

10:47

ACHTUNG: Bei EUR-Belegen von Arthur den Betrag in CHF umrechnen und ihm einfach eine CHF-
Zahlung ab dem CHF-Konto ausldsen. NIE als EUR-Zahlung erfassen. Damit bewirkst du

e Dass bei uns der Betrag zu einem miesen Kurs vom CHF-Konto in EUR umgerechnet wird und
abgebucht wird

e Der EUR-Betrag zu seiner Bank wandert

e Dort wird er noch einmal mit einem miesen Devisenkurs in seine Kontowahrung (CHF)
umgerechnet.

Das Resultat ist dann, dass du den Beleg auch gleich wegschmeissen kannst, da bleibt kaum noch
etwas ubrig.
SN |
2 & oty

a=Nuail Datum
e - ok 21.08.2019
e T 1] Fabian.Hutter @
3 336 M #1231 136 68 30
Fablan Huller +473 J36 T4 538
Provisorischer Bezug Ertragssteuer 2018
Kunden-Nr.: 2570668 - Valair AG
CHF 1'800.00
Basis Ist: Mindestertragssteuer o
abziiglich bereits bezahit
CHF 1'800.00
Unser Guthaben zahlbar bis zum 30. September 2019
Tanlyng 1455
[ - -
el 14496
- .\\.
Rl - valair | s 7 Mahnciuie
Gegempartel Sheuerveranaliung Filestentum Lischberst ~ inlybe S
9430 Walur 354 o v
Rig Mr | Aufirag 7%
Meuerire
Betrag Zahlurg 1HF 1'RO0L00 Brutiobetrag o JEserenimiung am Rani
Betrag Koo CHF
Esleguistum 3T 05 209 Abschhiss IRAN § P EO%0 0259112 P
Zahbomg 27.09.201% Gharsteusen TSR Referenemmer 31 99000 S0002 57066 50122 34900
Eortienund 2308 Direkde Steuem: BIC ode Bank o B0 B
Buchengatest Eriragusteucen X018 Mitisdkuney (koee - Figh —

Mandi VALAIRLI

Kreditkartenabrechnung verbuchen

Beleg einscannen, dann Zahlungen Uberprufen (Buchhaltung Begunstigter suchen) sind alle Belege
vorhanden.
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Wenn ja kann der eingescannte Beleg mit der Total Summe an Viseca verbucht werden
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Kontrolle, ob Fluglehrer Stunden erfasst sind auf dem Excel (oben beschrieben)
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Beim Pfad von Valair Flugschule auf Valair LI gewechselt

Quartalsubertragung des Stundenpaket

Vorheriger Monat als Quartal abschliessen und Ubertragen auf neues Quartal (Stundenpakete)
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Schulungen Abrechnung ohne oder mit MwSt.

1. Rechnungsstellung

e Auf einer Rechnung sind entweder alles Schulungsdienstleistungen oder alles andere

Dienstleistungen; Leistungen dirfen nicht vermischt werden. In diesen Fallen sind zwei

Valair Cloud Server - https://apii.valair.li/dokuwiki/
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Rechnungen zu erstellen

¢ Als Schulungsdienstleistung gelten Flugstunden im Rahmen der Schulung (entsprechend im
TechLog gekennzeichnet; der Fluglehrer muss nicht zwingend an Bord sein, aber die
Supervision austben (Solo-Fliige im Rahmen der Ausbildung)), Fluglehrer-Entschadigungen,
Kosten fur Lehrmaterial

« Nicht als Schulungsdienstleistung gelten: CHARTER-FLUGE (also ohne Supervision des
Fluglehrers) und Materialverkaufe wie Kappen, Robinson AFM Flug-Handbuch etc. Sie werden
normal mit Mehrwertsteuer in Rechnung gestellt.

e Rechnungen fur Schulungsdienstleistungen mussen mit dem MWST-Code «VO0-N Nicht
steuerbare Leistungen» erfasst werden

2. Zahlungserfassung Wird uns von Dritten eine Flugschulleistung mit Mehrwertsteuer verrechnet, ist
zu unterscheiden:

¢ Eingekaufte Flugschulleistungen fur unsere normalen Piloten zur Austbung ihrer Tatigkeit als
AOC/SPO-Pilot: Die Mehrwertsteuer kann zurtckgefordert werden, also Betrag ins Feld MWST
eintragen

¢ Eingekaufte Flugschulleistungen fur Fluglehrer, damit sie ihre Tatigkeit im Rahmen der
Flugschule austben kénnen: Die Mehrwertsteuer darf NICHT zurickgefordert werden, also 0 ins
Feld MWST eintragen (Solche Belege sind allerdings selten)

e Materialeinkaufe fur die Schulung: Mehrwertsteuer darf NICHT abgezogen werden. Bitte
konsequent unter Konto 4205 «Einkauf Schulungsmaterial» verbuchen

3. Umstellung der Kunden mit laufendem Konto Die Kunden mit laufendem Konto werden fur das 3.
Quartal noch wie gewohnt abgerechnet. Der ausstehende Saldo wird wie gewohnt auf das nachste
Quartal Ubertragen, und die nachste Quartalsabrechnung ist dann ohne Mehrwertsteuer. Sollte sich
eine Misch-Situation einstellen (z.B. der Kunde besteht die Prifung und fliegt einige Charter-Flige
oder ein Kunde mit eigener Lizenz bucht noch einige Gebirgs-Flugstunden oder Trainings-Flugstunden
mit einem Fluglehrer), dann ist wie folgt vorzugehen:

e Der Kunde wird zwei Quartalsabrechnungen erhalten: eine Schulungs-Flugstundenabrechnung
ohne MWST und eine Charter-Flugstundenabrechnung mit MWST.

¢ Die Rechnung «Schuungs-Flugstundenabrechnung» (sagen wir mal, Nummer 1005500) listet
den Saldo aus dem Vorquartal auf sowie alle Schulungsdienstleistungen (Code MWST VO-N). Der
ubrigbleibende Saldo seiner Vorauszahlung ist auf das Abklarungskonto zu buchen, Text
«Ubertrag auf Rg 1005501»i, Zahlungsdatum = Rechnungsdatum

Auf der zweiten Rechnung «Charter-Flugstundenabrechnung 1005501» ist der Ubriggebliebene Betrag
vom Abklarungskonto zurickzubuchen und oben die Leistungen mit normaler MWST (Code V77)
aufzuflhren. Bleibt immer noch ein Saldo, ist dieser wieder mittels Abklarungs-Konto-Buchung auf das
folgende Quartal zu Ubertragen.
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Zahlung ab KK CHF ValairLl

e Zahlungsdatum nicht auf Samstag legen - eigentlich senden wir alle Zahlungen jeweils an

einem Freitag

e Verbuchung gegen 2208 Direkte Steuern

e PC-Konto und ESR-Nr

Bei Fremdleistungen wie Motcom

Valair Cloud Server - https://apii.valair.li/dokuwiki/
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