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Einzahlungen an Bank aus der Kasse
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Zuerst Auftrag er6ffnen und wie eine Rechnung darstellen, damit man Einzahlungsschein drucken
kann. Danach Zahlung léschen und Verbuchung Kasse an KK Valair mit - verbuchen, KK Valair an

Kasse mit + verbuchen, keine Kontierung Buchungstext mit Barlbertrag vermerken.
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Flugschuler Vorauszahlungen

Nach geflogener Flugminuten im Auftrag Stundenpaket die Flugminuten erfassen mit der Landetaxe.
ACHTUNG Flugminuten Stundenpaket sind mit CHF 12.00 bei R44 berechnet ohne MwSt.!!!
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1009619
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Parallel die Fluglehrerkosten in einem separaten Auftrag erfassen, welcher monatlich abgerechnet
wird.
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Zeit gleich unter dem Serverlink J:\41 Rechnungswesen\5\ValairL\Kunden Abrechnungen
Techlogdaten / Flugminuten / Rechnung / Fluglehrer erfassen (Einfachheit halber bei
Problemstellungen)

Auflabung geflogenes Miraten Cherisdian Spoenger
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o TR = TS

IET WMIINUTEN LNristian sprenger

FI Zeit Take off Landing  Flugreit Umgerechnet  Betrag Rechnungsnummer Stundenpaket aktuelles Guthaben

3.50 15:10 16:38 1.12 68 816.00 1009597 1009597 18'696.00

0.00 14:12 15:20 0.82 21 346.50 1009616

3.00 09:35 11:45 1.45 &7 1'044.00 1009597 1009597 1765200
176 2'206.50

Ermédglicht eine schnelle Ubersicht des aktuellen Guthabens und den bisherigen geflogenen
Flugminuten. Quartalsibertragung des Stundenpaket

Gutschriften verbuchen

Unter den Beleg gehen und das PDF welches als Gutschrift kommt unter den Beleg auf Netzwerk

ablegen und verknupfen.
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Die Gutschrift vom zu bezahlenden Betrag abziehen und verbuchen. Falls bereits die Zahlung
verbucht wurde, kann auch auf unserem Konto die Gutschrift zurick gebucht werden (auf Wiki sind
Konto Valair ersichtlich) einfach als + verbuchen und MWST - setzten.

Kinderzulagen
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Kontieren - Buchungen

e Spesen Hansruedi: Jeweils auf sein Spesenkonto buchen («Spesen Hansruedi»). Von dort tatige
ich von Zeit zu Zeit dann Zahlungen.(als Geschaftsfuhrer steht er besonders unter Beobachtung
der Steuerbehorden, deshalb mdchte ich nicht zu viele Einzelzahlungen auf sein Konto).In
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diesem Fall erfolgt die Erfassung immer per Belegdatum = Zahlungsdatum.

e Benzin ist Fahrzeugaufwand (6200), nicht Reisespesen (5820)

e iPod Earphones sind Informatikaufwand (6570), nicht Reisespesen (5820)

e SBB-Tickets: Wenn ein SBB-Ticket vorhanden ist, darfst du 7.7% MWST zuruckfordern (Eingabe
«/[» im Feld 7.7% rechnet es automatisch aus)

e Service Caddy: Fahrzeugaufwand (6200), nicht URE Mobilien (6100). Zudem bei Ruckerstattung
an Matthias immer an den Text «Ruckerstattung Auslagen» denken!

e Bauhaus-Quittungen: Wir erhalten jeweils eine Monatsrechnung, die Quittungen buchen wir
nicht. Und schon gar nicht an Roger auszahlen. Auf dem Beleg steht jeweils unten «KAUF AUF
RECHNUNG». Ausnahme: der Beleg von Arthur (14189), dort hat er offenbar bar bezahlt.

e Avgas-Rechnung Triengen war zweimal erfasst. MWST

e Swiss Helicopter School Association: Beitrage fur Flugschiler unter 4405 Einkauf
Schulungsdienstleistungen verbuchen

e Paul Campiche: do.

e BP-Rechnung Accarda: Wenn kein Einzahlungsschein vorhanden, steht meist unten «wird ihrem
Konto direkt belastet». Dann einfach bei «Ubermittlung an Bank» das Kurzwort «LSV» eintragen
(14282)
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e Beleg 14141: Kontierung NIE auf 3000er Konten (ausser 3800 Erlosminderung). War auf 3400
Maintenance. Zudem stand die BIC im Feld Bankort
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e Zollverwaltung: MWST-Rechnungen. Immer Uber 2207 ZAZ buchen (nicht 2201 MWST-
Abrechnung, das ist fur die Quartalsabrechnung). Dafur kannst du die Rechnungen immer gleich
selber abhaken.

e ACHTUNG: Manchmal stellt der Zoll Abflugabfertigung in Balzers in Rechnung. Diese
Rechnungen sehen fast gleich aus, missen aber anders verbucht werden und haben nichts mit
dem ZAZ-Konto zu tun.

e Zahlungsfristen beachten. Heikel sind immer Coop Mineraldl, Transportrechnungen (UPS, UPS
SCS). Wenn Vorauszahlungen erforderlich sind, ist es oftmals dringend.
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ACHTUNG: Bei EUR-Belegen von Arthur den Betrag in CHF umrechnen und ihm einfach eine CHF-
Zahlung ab dem CHF-Konto auslésen. NIE als EUR-Zahlung erfassen. Damit bewirkst du

e Dass bei uns der Betrag zu einem miesen Kurs vom CHF-Konto in EUR umgerechnet wird und
abgebucht wird

e Der EUR-Betrag zu seiner Bank wandert

e Dort wird er noch einmal mit einem miesen Devisenkurs in seine Kontowahrung (CHF)
umgerechnet.

Das Resultat ist dann, dass du den Beleg auch gleich wegschmeissen kannst, da bleibt kaum noch
etwas Ubrig.
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Zahlung ab KK CHF ValairLl

e Zahlungsdatum nicht auf Samstag legen - eigentlich senden wir alle Zahlungen jeweils an
einem Freitag

e Verbuchung gegen 2208 Direkte Steuern
e PC-Konto und ESR-Nr
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Kreditkartenabrechnung verbuchen

Beleg einscannen, dann Zahlungen Uberprifen (Buchhaltung Begunstigter suchen) sind alle Belege

vorhanden.
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Wenn ja kann der eingescannte Beleg mit der Total Summe an Viseca verbucht werden
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Kreditkarte muss aufgehen muss am Ende ein null Rundenspiel ergeben
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Lohn Lauf

Kontrolle, ob Fluglehrer Stunden erfasst sind auf dem Excel (oben beschrieben)
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(5 Kontoausug
*mm 2050 MasterCard HRA 4751 E| seil  (®vorletziem Saldo-Eintrag  (Jwvon 00012019 I
Beleg  Datum Begnstigler rgnr Buchungstext why  Soll | Maben | Betrag Kio-whg | Saldo Kio-Whg | Saldomeldung
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15159 25002019 Floegede Flugticket Hebexpo USA EUR 1000 1135 ~F362.30
13157 26002019 aksnz Global Fugticket Versicherung Helieopo LS8 EUR =300 3330 ~&39T.60
15117 29.102019 Sky Demon ITEEGS GBP -Ta.o0 ~10275 ~5003%
14525 30902019 Viseoa CHF 350650 IEIESD -BE3.B5
B4RET FLA02019  Akrpervice Baa ASEISEED CHF S5 -EO5BE -1ETRTE
15002 07012019 Magros Balzers CHF 2550 2580 170563
15004 OT.113009 Cocp OF 13585 13585 - 184148
15006 GR.I13019 Restaurant Sebva 15045 <L 145,00 18500 108658
15119 G100 Googht TIZIISZINE (=1 830 42630 “FA1LTE
15030 TN Flugplats Bl Kappelen 3 CHF 17043 11185 «Ta2dE3
15032 12012078 Hobel ‘Wentes Kreux 13782 {oar:k ] HF =188.10 ~H66.0 By e Lk ]
15033 13912019 Hotel Rechi 149176 CHF SO0 -50.50 -ZT41.03
15049 14012078 Adrservice EBac ASE-ZIE3R CHF -HaE -SH2E6 -FHE2F
15062 10.012009 CC Abgro 4561134 CHF =21745 21745 ~IHEE.T4
15083 10112009 Mrgos OF 2555 2595 -F5EEED
15073 20013019 Serview Suten 483 OF ST 4785 - FEBE.54
15865 32112019 Transher O -BT55% 37585 A DELAT
BEE 22012019 Tegetendialde Py e ATA250
150G 230120079 Fust 43745 CHF Bt -2E5.00 b AF ]
15200 ZR.012019  Viseoa CHF 406250 065D -BEESF
14822 29.011201% Sky Demon ITEESS GBP -Ta.00 -BEE T
15312 15922018 SARL Adredroen barcel Bschon ELR -FE5E4 -BEER0R
15313 15922079 Flugplate Esrrfaid CHF 4430 -84 30 B3R
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16,01, 2020 Schulung Manemilian Thmy 2 30 200 0000 300,00 E50,00
07.02 2020 Auszahlung 650.00 0,00
2002 2020 Schulung Mansmilian Thimy 2 2.00 240,00 240,00 240,00
06,00 2020 Auszahiung 24000 4.00
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Quartalsubertragung des Stundenpaket

Vorheriger Monat als Quartal abschliessen und Ubertragen auf neues Quartal (Stundenpakete)
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Danach nachstes Quartal 6ffnen unter einem neuen Auftrag und auf dem neuen Verbuchen
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Schulungen Abrechnung ohne oder mit MwSt.

1. Rechnungsstellung

e Auf einer Rechnung sind entweder alles Schulungsdienstleistungen oder alles andere
Dienstleistungen; Leistungen durfen nicht vermischt werden. In diesen Fallen sind zwei
Rechnungen zu erstellen

¢ Als Schulungsdienstleistung gelten Flugstunden im Rahmen der Schulung (entsprechend im
TechLog gekennzeichnet; der Fluglehrer muss nicht zwingend an Bord sein, aber die
Supervision ausuben (Solo-Flige im Rahmen der Ausbildung)), Fluglehrer-Entschadigungen,
Kosten fur Lehrmaterial

« Nicht als Schulungsdienstleistung gelten: CHARTER-FLUGE (also ohne Supervision des
Fluglehrers) und Materialverkaufe wie Kappen, Robinson AFM Flug-Handbuch etc. Sie werden
normal mit Mehrwertsteuer in Rechnung gestellt.

e Rechnungen fur Schulungsdienstleistungen mussen mit dem MWST-Code «VO0-N Nicht
steuerbare Leistungen» erfasst werden

2. Zahlungserfassung Wird uns von Dritten eine Flugschulleistung mit Mehrwertsteuer verrechnet, ist
zu unterscheiden:

¢ Eingekaufte Flugschulleistungen flr unsere normalen Piloten zur Austbung ihrer Tatigkeit als
AOC/SPO-Pilot: Die Mehrwertsteuer kann zurtuckgefordert werden, also Betrag ins Feld MWST
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eintragen

e Eingekaufte Flugschulleistungen fur Fluglehrer, damit sie ihre Tatigkeit im Rahmen der
Flugschule austben konnen: Die Mehrwertsteuer darf NICHT zurtckgefordert werden, also 0 ins
Feld MWST eintragen (Solche Belege sind allerdings selten)

e Materialeinkaufe fur die Schulung: Mehrwertsteuer darf NICHT abgezogen werden. Bitte
konsequent unter Konto 4205 «Einkauf Schulungsmaterial» verbuchen

3. Umstellung der Kunden mit laufendem Konto Die Kunden mit laufendem Konto werden fur das 3.
Quartal noch wie gewohnt abgerechnet. Der ausstehende Saldo wird wie gewohnt auf das nachste
Quartal Ubertragen, und die nachste Quartalsabrechnung ist dann ohne Mehrwertsteuer. Sollte sich
eine Misch-Situation einstellen (z.B. der Kunde besteht die Prifung und fliegt einige Charter-Flige
oder ein Kunde mit eigener Lizenz bucht noch einige Gebirgs-Flugstunden oder Trainings-Flugstunden
mit einem Fluglehrer), dann ist wie folgt vorzugehen:

e Der Kunde wird zwei Quartalsabrechnungen erhalten: eine Schulungs-Flugstundenabrechnung
ohne MWST und eine Charter-Flugstundenabrechnung mit MWST.

¢ Die Rechnung «Schuungs-Flugstundenabrechnung» (sagen wir mal, Nummer 1005500) listet
den Saldo aus dem Vorquartal auf sowie alle Schulungsdienstleistungen (Code MWST VO-N). Der
ubrigbleibende Saldo seiner Vorauszahlung ist auf das Abklarungskonto zu buchen, Text
«Ubertrag auf Rg 1005501»i, Zahlungsdatum = Rechnungsdatum

Auf der zweiten Rechnung «Charter-Flugstundenabrechnung 1005501» ist der Ubriggebliebene Betrag
vom Abklarungskonto zurlickzubuchen und oben die Leistungen mit normaler MWST (Code V77)
aufzufuhren. Bleibt immer noch ein Saldo, ist dieser wieder mittels Abklarungs-Konto-Buchung auf das
folgende Quartal zu Ubertragen.
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