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Gutscheine Valair

Checkliste Gutschein

Checkliste Gutscheine

Kunde mochte Gutschein fir Privattour kauten, Standard-Route

1. Newer Aufirag endifmen
2. Operationstyp Rundf Lug, kein Plan-Datum
3, Register Auftraggeber
« Kundentext: Name, Vormame des Kunden
« Adresse: Adresse elntragen (ab CHF 500 Pfiichtl)
« wichtig: E-Mall Adresse und Handynummer aufnehmen!
4. Register Gutschelne
« du darfst nur einen echten Gutschein erstellen, denn es ist eine Privattour!
= wenn der Kunde mehrere Guischeinge zum Abgeben haban mdchte, dann arstelle Pseudo-Gutscheinge
= Gutscheintyp/Tour: schreibe den Tournamen rein
= Sitzplitze: 3 oder 4
« Mame /Widmung: Frag den Kunden, was er da drin stehen haben mbchte, oder leer lassen
Betrag auf Gutschein: leer lagsen
« anrechenbar: Guischein-Betrag einfragen
« bezahlt am: leer lassen
« geflogen am: leer lassen
= unten bei Gutschein-Code: Doppelklick, damil ein Gutschein-Code erstelll wird
= Klick auf Knopl Gutschein —> PDF érscheint
« Ausdruck und in Gutscheinheft keben
« Knopl Erfasste Gutscheine auf Rechnung nehmen kicken
= Meldung Zehiung erfass! erscheint, Unter Zahlungen Ist die Ausstellung des Guischeins aufgelistet
5. Register Abrechnung
« KEIME EINTRAGE IM OBEREN BEREICH LEISTUNG! Guischeln-Verkaul ist keine Leistung.
= Knopl Rundf lug-Rechnung drucken
« Rechnung drucken umnd archivieren —= Rechnung und Einzahlungsschein wenden gedruckl
« Im Register Notizen ist die ausgehende Rechnung autgefihn
G, Register Motizen
« Falls Aufirag per E-Mall eingegangen ist, archiviere mit dem E-Mail Knopf das entsprechende E-Mall hinter diesen Aufirag
7. Aufirag auf abgeschlossen stellen
8. Gutschein und Rechnung mit Einzahlungsschein auf die Post geben

Gutscheine drucken Valair
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Bei Abrechnung ist dann die Rechnung ersichtlich
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Dann erscheint ein PDF wenn man auf Rechnung drickt

Rechnung ausdrucken und mit Flyer und Boardingkarte- Postkartenmaterial zusammen versenden.
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Gutschein mit gelbem Papier drucken- Seite mit Falz gegen mich im Einzug einlegen und bei zweitem
Druck NICHT drehen. Sondern gleich einlegen wie er aus dem Drucker kommt- beim manuellen
Einzug.

Boardingkarte nehmen und einkleben...
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Welcome on board!

Mit Postkarte, Flyer und Rechnung zusammen versenden.

Gem. Anleitung Wiki

Gutscheine erstellen Valair

Zuerst ins Feld Gutschein-Code tippen
Dann geht ein Code auf- Daten ausfillen und erganzen.

Wenn Betrag ersichtlich sein soll auf Gutschein bei Betrag Gutschein Summe eintragen, ansonsten
anrechenbar- dann ist es nicht ersichtlich auf dem Gutschein.
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Valair Gutscheine verbuchen

a2 X xR

[ S
— P
P PR p—
1nn9319 Aagirasy Rad TN, privater Runchiug 50 Alis. mit Apieo
Raniliug W Felgpninaltrig ansfinnsd

Auftraggrter Paziagare Huftagidetads  Flige und Plareng  Abvechiung Doiumerte Sutichone Heten ¢ Tk

Erfuriche Gutuchewa aud

Rex Gratschuing druciom_
Seaas Aot Guttchen Mr  Gaas{Raennypa T Sarplinze  Mame | Wdrsng Betrag s Gunihess prebRanbg Dezah pe pEflegen g e
Eles Lighet und Gute THRDD RO SN2

[ WosE1S 33000 Faurfban) i h Wkl S0 Wi, et Bgebriy
® [unbsErshi oSS

Missen nach dem Flug auf «geflogen» gestellt werden!

Gutscheine verbuchen per Quartal- unter OPS Geflogene Gutscheine Inlandflige suchen und
Betrag verbuchen. Zuerst erfassen mit Summe vom Gutschein Bsp. 1745.50 dann unten

gegenbuchen:
Unten links beim + Symbol gegenbuchen zum abschliessen.

Jeweils pro Flug erfassen und gegenbuchen. Jedes Quartal neu abrechnen!
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